日本作物学会談話会ホームページ更新依頼のてびき


日本作物学会の各談話会のＨＰ更新作業については，共立に事務委託しております．談話会のＨＰ更新依頼については作業者に指示内容が明確になるように，下記のようにお願いします．なお，談話会ホームページ全体の新規作成（グランドデザインの更新）は事務委託内容には含まれていません．更新依頼は談話会が用意したファイルのアップロード，文書の上書き更新，既存の文章やファイルの入れ替え等に限られます．大幅な更新の場合は作業を複数回に分ける場合がありますのでご了承ください．

記


（1） 軽微な修正を除き，談話会様により， MS-Word等で更新内容ファイルを作成願います．ただし，ホームページの文書とする際に，デザインが影響されますので，フォント指定や画像貼付は必要ありません．plain-textで記述し，リンク部分はリンク先のURLあるいはファイル名が明確にわかるように指定してください．
（2） 更新内容ファイルは，談話会ホームページのページ（URL）ごとに別々に作成してください．
（3） 更新の作業指示が明確になるように別紙の更新依頼書をページ（URL）毎に作成してください．
（4） ファイルの削除，上書き更新，追加（PDF化の要・不要），本文の部分改訂など具体的な作業内容について，依頼書の更新内容にわかりやすく説明をお願いします．
（5） 談話会関連情報については原則として各談話会HPに掲載することとし，本学会HPには掲載いたしません．



談話会ホームページ更新依頼書

日本作物学会広報委員会　御中
日本作物学会○○談話会
担当者名：○○○○
Email：@
電話番号：

　下記のとおり，談話会ホームページの更新を希望しますのでよろしくお願いします．更新作業に長時間を要する場合は複数回に分けて更新しても構いません．更新がホームページのグランドデザインに関わると判断される場合はご連絡願います．

記

· 談話会名：○○談話会
· 更新を依頼するページのURL　※
：https://cropscience.jp/region/○○/○○
注）複数のページを更新する場合は，ページ毎に本依頼書を作成してください．
新たなページ（ファイル）を作成する場合は希望するURLを指定してください
· リンクファイルの有無：　　有り・無し　（いずれかを選んでください）
word等のファイルのpdf化の必要性：　　有り・無し　（いずれかを選びファイルを指定）
リンクファイル名：
：
：
· 他のウェブサイトページをリンクする場合はURLを更新内容ファイルに指定してください．
· 更新内容ファイル名：
注）更新ページ毎に内容をMS-Word等のファイルで準備し，添付ファイルで送信してください．
なお，軽微な修正に限り更新内容ファイルは不要です．以下に更新内容を箇条書きで指示願います．
· 更新内容：
1 
2 
3 
4 
5 
6 
以上
＜記述例＞談話会ホームページ更新依頼書


日本作物学会広報委員会　御中
日本作物学会●●談話会
担当者名：●●●●
Email：●●●●@●●●●.jp
電話番号：●●●-●●●●-●●●●

　下記のとおり，談話会ホームページの更新を希望しますのでよろしくお願いします．更新作業に長時間を要する場合は複数回に分けて更新しても構いません．更新がホームページのグランドデザインに関わると判断される場合はご連絡願います．

記

· 談話会名：●●談話会
· 更新を依頼するページのURL　※
：https://cropscience.jp/region/●●●●●/●●●●●
注）複数のページを更新する場合は，ページ毎に本依頼書を作成してください．
新たなページ（ファイル）を作成する場合は希望するURLを指定してください
· リンクファイルの有無：　　有り　（いずれかを選んでください）
word等のファイルのpdf化の必要性：　　無し　（いずれかを選びファイルを指定）
リンクファイル名：sample●.pdf　（既存の同名ファイルは上書きして削除のこと）
：
：
· 他のウェブサイトページをリンクする場合はURLを更新内容ファイルに指定してください．
· 更新内容ファイル名：●●●●.docx
注）更新ページ毎に内容をMS-Word等のファイルで準備し，添付ファイルで送信してください．
なお，軽微な修正に限り更新内容ファイルは不要です．以下に更新内容を箇条書きで指示願います．

· 更新内容：
1. 更新ページの下段，日本作物学会●●談話会　●●●●以下を更新内容ファイルで上書き．
2. 文中　●●実例　にsample●.pdf　をリンク
3. ●●●●.docx　にリンク

